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INTRODUCAO

A Lei Estadual n® 12.600, de 14 de junho de 2004 (Lei Orgéanica do Tribunal de Contas
do Estado de Pernambuco - TCE-PE), estabelece, em seu art. 5°, que o Tribunal podera
determinar que seus jurisdicionados apresentem, em meio digital, dados de natureza contabil,
financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, inclusive aqueles existentes em planilhas,
bancos de dados ou sistemas de processamento eletrbnico de que se utilizem, sejam eles
proprios ou de terceiros, nos modelos ou padrbes normatizados por este Tribunal.

Neste sentido, foram desenvolvidos sistemas do préprio TCE-PE destinados ao envio
de dados ou documentos eletronicos por parte das Unidades Jurisdicionadas' (UJs), quais
sejam:

Cadastro de Unidades Jurisdicionadas (Cadastro de UJ);
Processo Eletronico do TCE-PE (e-TCEPE);

Cadastro de Aposentadorias e Pensdes (e-CAP);

SAGRES, modulo Execugao Orgamentaria e Financeira (EOF);
SAGRES, mddulo Licitagdes e Contratos (LICON);

SAGRES, modulo Pessoal;

SAGRES, mddulo Registro Contabil (RECON).

Os prazos e condigbes de envio sao estabelecidos em atos normativos especificos que
regulamentam cada sistema. Para utilizacdo desses sistemas, no entanto, € necessario,
primeiramente, realizar o cadastramento das pessoas fisicas como usuarios externos dos
sistemas do TCE-PE. Em seguida, serdo atribuidos os respectivos perfis de acesso.

O Tribunal exige, ainda, as unidades sujeitas a sua jurisdigcdo o envio de outros dados
necessarios ao exercicio de sua competéncia, através CDs, e-mail, utilizacao de sistema
desenvolvido por outro 6rgao publico, outro meio de transmissao via web ou ainda por
meio impresso, sao eles:

e SAGRES, médulo Execugdo Orgamentaria e Financeira do Municipio de Recife
(EOFIR);

SAGRES, modulo Execugédo Orgamentaria e Financeira no Estado (EOFIS);
Relatério Resumido Execugédo Orgamentaria (RREO);

Relatério de Gestéo Fiscal (RGF);

Demonstrativos de Obras e Servigos de Engenharia;

' Entende-se por Unidades Jurisdicionadas: 6rgdos e entidades municipais e estaduais dos Poderes
Executivo, Legislativo e Judiciario, Tribunal de Contas, Defensoria Publica, Ministério Publico e demais
unidades que, em razao de previsao legal, devam prestar contas ao TCE-PE.
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e Atos de Admissdo de Pessoal a qualquer titulo, ocorridos a partir da
promulgacao da Constituicdo Estadual, excetuadas as nomeagdes para cargos
de provimento em comissio;

e Edital de Concurso Publico, Processo Seletivo Publico ou de Selegao Publica.

Os procedimentos para cadastramento dos usuarios, envio dos dados, assim como
detalhes acerca de cada obrigacao e sistema serao tratados nesse Guia.

Todas as obrigagdes, com os respectivos prazos de cumprimento, encontram-se
divulgadas no site do TCE-PE na secédo Gestores > Calendario de Obrigag¢6es ou podem ser
acessadas diretamente através do link www.tce.pe.gov.br/calendario.

Para mais informacbes ou esclarecimentos, entrar em contato com a central de
atendimento do TCE-PE através do telefone 0800 281 7717 ou do e-mail
atendimento@tce.pe.gov.br.
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1. SISTEMA DE USUARIOS

};‘ Sistema de Usuarios TCE-PE

O Sistema de Usudrios é o sistema do TCE-PE destinado ao cadastramento de
pessoas fisicas como usuarios externos dos sistemas do TCE-PE e a atribuicdo e a exclusao
dos seus respectivos perfis. Integra-se aos diversos sistemas do TCE-PE e esta regulamentado
pela Resolucao TC n° 28, de 16 de dezembro de 2015.

Assim, para utilizagdo de qualquer dos sistemas do TCE-PE com a finalidade de enviar
dados ou documentos, € necessario primeiramente que o representante legal da Unidade
Jurisdicionada designe um Gerenciador de Sistema para cada sistema do TCE-PE, mediante
portaria, e informe ao TCE os dados dessa designacdo através de oficio assinado
digitalmente pelo préprio representante legal.

DESIGNAGAO DE GERENCIADOR

A solicitagao de designagao de Gerenciador de Sistema devera ser realizada no Sistema de
Usuarios mediante inser¢ao do oficio e ficara sujeita a analise e validagao do TCEPE.

O oficio devera informar o sistema ou sistemas a serem gerenciados, conter nimero e ano
da portaria de designacao, nome completo, CPF, endereco de correio eletrdnico, cargo e tipo
de vinculo do Gerenciador de Sistema.

Uma mesma pessoa fisica podera acumular a funcdo de Gerenciador de Sistema para mais
de uma Unidade Jurisdicionada e para mais de um sistema do TCE-PE.

Quando houver necessidade de substituicdo do gerenciador de sistema, o
representante legal da UJ devera destituir o gerenciador anterior mediante portaria e proceder
a nova designagao também mediante portaria.

A destituicao do Gerenciador de Sistema também devera ser informada ao TCE-PE por
meio de oficio assinado digitalmente pelo representante legal da Unidade Jurisdicionada.
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DESTITUIGAO DE GERENCIADOR

A solicitagcdo de destituicdo de Gerenciador de Sistema devera ser realizada no Sistema de
Usuarios mediante inser¢ao do oficio e ficara sujeita a analise e validagao do TCEPE.

O oficio deverd informar o sistema ou sistemas que ndo serdo mais objeto de gerenciamento
e conter numero e ano da portaria de destituicdo, nome completo e CPF do Gerenciador de
Sistema.

Em caso de haver apenas um Gerenciador de Sistema para a unidade, este s6é podera ser
destituido ap6s a designacgao de outro, devidamente aprovada pelo TCE-PE.

O Gerenciador de Sistema além de ser habilitado a alimentar ou consultar o sistema do
TCE-PE para o qual foi designado, também possui a permissao para cadastrar e excluir outros
usuarios para acesso ao sistema, bem como para atribuir perfis aos usuarios e, é responsavel
por gerenciar a alimentagéo do sistema do TCE-PE para o qual foi designado.

1.1. PROCEDIMENTO PASSO A PASSO

A solicitacdo de designacdo ou destituicdo de Gerenciador de Sistema devera ser
realizada através do Sistema de Usuarios, disponivel do site do TCE-PE www.tce.pe.gov.br,
através do link de Acesso Rapido "Sistema de Usuarios"
(http://sistemas.tce.pe.gov.br/usuarios/) localizado na pagina principal do site.

Ao clicar no link, sera exibida a tela de acesso ao Sistema de Usuarios do TCE-PE. Para
fazer uma solicitagdo de designagdo ou destituicio de Gerenciador de Sistema nao é
necessario fazer login. Deve-se clicar no link Solicitar designacaol/destituicao de
gerenciador, conforme imagem 1.

Calendario de Obrigacao dos Gestores perante o TCE-PE: www.tce.pe.gov.br/calendario
Para mais informacdes: 0800 281 7717 | atendimento@tce.pe.gov.br



http://sistemas.tce.pe.gov.br/usuarios/
http://sistemas.tce.pe.gov.br/usuarios/
http://sistemas.tce.pe.gov.br/usuarios/
http://www.tce.pe.gov.br/
http://sistemas.tce.pe.gov.br/usuarios/
http://www.tce.pe.gov.br/internet/index.php/credenciamento/solicitar-designacao-destituicao-de-gerenciador
http://www.tce.pe.gov.br/internet/index.php/credenciamento/solicitar-designacao-destituicao-de-gerenciador
http://www.tce.pe.gov.br/calendario
mailto:atendimento@tce.pe.gov.br

':‘ Tribunal de Contas Guia de Orientagéo aos Gestores

m ESTADD DE PERNAMBUCO Obrigagdes Perante o TCE-PE

}&', Sistema de Usudrios TCE-PE

INFORME LOGIN E SENHA

Esqueci a senha

Solicitar designagdo/destituigio de gerenciador

Modelo de oficio - Designacao/Destituigdo de
Gerenciador

Imagem 1

Qualquer pessoa pode solicitar a designacao ou destituicdo de Gerenciador de Sistema, que
estara sujeito a analise e validacao do TCE-PE.

O proximo passo sera informar o e-mail do solicitante (pessoa que esta sendo
designada ou destituida para a fungdo de Gerenciador de Sistema), bem como o tipo de
solicitacao (designagéo de gerenciador de sistema ou destituicao de gerenciador de sistema),
conforme imagem 2.

O e-mail informado deve ser individual e acessado exclusivamente por seu proprietario.
Solicitag&o de Cadastro
DADOS DO SOLIGITANTE
Email do soclicitante

Tipo de Solicitago

CANCELAR  AVANGAR

Imagem 2
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Ao clicar em Avancar, o sistema remetera a tela de solicitacdo de cadastro para
preenchimento dos campos, conforme o tipo de solicitagao.

1.1.1. DESIGNACAO DE GERENCIADOR DE SISTEMA
O solicitante devera informar:

e Unidade Jurisdicionada: Unidade Jurisdicionada (UJ) da qual foi designada o
Gerenciador de Sistema.

e Moddulo: sistema do TCE-PE para o qual foi designado Gerenciador de Sistema.
e CPF

e Nome: nome completo.

e Data de nascimento

e Estado civil

e Identidade, Orgado expedidor e Data de expedigdo

e E-mail: deve ser individual e acessado exclusivamente por seu proprietario.
e E-mail opcional: e-mails adicionais (campo de preenchimento opcional).

e Celular, telefone residencial, telefone comercial

e Logradouro, complemento, niumero, bairro, municipio e CEP

e Tipo de Vinculo: prestador de servigo ou servidor da UJ.

e Dados da Portaria de Designacao:

o Numero e ano da portaria: devem corresponder as mesmas informacgdes
constantes no arquivo anexado.

o Publicada em: data de publicacao da portaria.
o Data Inicial da Vigéncia: data em que a portaria entra em vigor.
o Cargo: cargo exercido na UJ ou como prestador de servigo.

o Oficio: oficio assinado digitalmente pelo representante legal da unidade,
informando o sistema ou sistemas que nao serao mais objeto de gerenciamento
e conter numero e ano da portaria de destituicido, nome completo e CPF do
Gerenciador de Sistema.
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O arquivo anexado devera obedecer as seguintes especificagoes:
e formato PDF (Portable Document Format);
e tamanho maximo de 2 MB (mega bytes) por arquivo;

e a assinatura digital deve permitir a identificagdo inequivoca do signatario, aferindo-se a
origem e a integridade do documento, com base em certificado digital padréo
ICP-BRASIL, tipo A-3 ou A-4, emitido por Autoridade Certificadora Credenciada, na
forma de lei especifica, até quinze dias da sua publicagao.

Ao clicar em salvar, o solicitante e o Gerenciador de Sistema receberdo uma
mensagem para os e-mails cadastrados, informando que a solicitagao foi aprovada. No e-mail
do Gerenciador, seguira também a senha proviséria de acesso aos sistemas para os quais foi
designado. Essa senha € Unica para todos os sistemas, de uso pessoal e intransferivel e pode
ser alterada a qualquer momento sem prévia autorizacdo do TCE-PE.

A nova senha deve respeitar os seguintes critérios:
e conter no minimo 7 e no maximo 14 caracteres;

e conter ao menos trés dos quatro grupos de caracteres a seguir: letras minusculas,
maiusculas, algarismos e caracteres nao alfabéticos.

Em caso de impossibilidade de acesso ao correio eletrénico, o Gerenciador de Sistema
deve solicitar a Central de Atendimento ao Jurisdicionado (0800 281 7717 ou
atendimento@tce.pe.gov.br) a alteragdo de seu enderecgo de correio eletrénico cadastrado no
Sistema de Usuarios, através de documento assinado eletronicamente.

1.1.2. DESTITUICZ\O DE GERENCIADOR DE SISTEMA
O solicitante devera informar:

e Unidade Jurisdicionada: Unidade Jurisdicionada (UJ) da qual foi designada o
Gerenciador de Sistema.

e Moddulo: sistema do TCE-PE para o qual foi designado Gerenciador de Sistema.
e CPF
e Nome: nome completo.

e Tipo de Vinculo: prestador de servigo ou servidor da UJ.
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e Dados da Portaria de Designacao:

o

NUumero e ano da portaria: deve corresponder as mesmas informacoes
constantes no arquivo anexado.

Publicada em: data de publicagdo da portaria.
Data Inicial da Vigéncia: data em que a portaria entra em vigor.
Cargo: cargo exercido na UJ ou como prestador de servigo.

Oficio: oficio assinado digitalmente pelo representante legal da unidade,
informando o sistema ou sistemas que ndo serao mais objeto de gerenciamento
e conter numero e ano da portaria de destituicido, nome completo e CPF do
Gerenciador de Sistema.

Ao clicar em salvar, o solicitante e o Gerenciador de Sistema receberdo uma
mensagem para os e-mails cadastrados, informando que a solicitagédo foi aprovada.

1.2. MODELOS DE OFICIO

O TCE-PE disponibiliza, para download, arquivo contendo modelos de oficio que
poderao ser utilizados para informar ao Tribunal a designagao, destituicao ou substituicdo de
Gerenciador de Sistema. Os modelos estdo disponiveis na pagina inicial do Sistema de
Usuarios (http://sistemas.tce.pe.gov.br/usuarios/), através de link destacado na imagem 3.
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}&X Sistema de Usuarios TCE-PE

INFORME LOGIN E SENHA

Esqueci a senha

Solicitar designagao/destituigdo de gerenciador

Modelo de oficio - Designagao/Destituigdo de
Gerenciador

Imagem 3

A mesma portaria podera destituir um ou mais Gerenciadores de Sistema e designar um
ou mais Gerenciadores de Sistema, desde que seja para os mesmos sistemas do TCE-PE (ver
modelo de substituicdo de gerenciador).

2. CADASTRO DE UNIDADES JURISDICIONADAS
B cadastro de Unidades Jurisdicionadas

O Sistema de Cadastro de Unidades Jurisdicionadas contempla o cadastramento,
atualizacao e extingao das Unidades Jurisdicionadas municipais e estaduais do TCE-PE. Ele
integra-se aos diversos sistemas do TCE-PE e esta regulamentado pela Resolucao TC n° 29,
de 16 de dezembro de 2015.

Séo considerados Unidades Jurisdicionadas (UJ) os 6rgaos e entidades municipais e
estaduais dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, Tribunal de Contas, Defensoria
Publica, Ministério Publico e demais unidades que, em razéo de previsao legal, devam prestar
contas ao TCE-PE.
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A solicitagdo de cadastramento de Unidades Jurisdicionadas sera realizada por ordem
do Representante Legal através do Cadastro de UJ e ficara sujeita a analise e validagdo do
TCE-PE. O cadastramento da Unidade Jurisdicionada devera ser realizado imediatamente
apos sua criagao.

A solicitagdo de atualizacao ou de extingdo de Unidade Jurisdicionada sera realizada
pelo Gerenciador de Sistema através do Cadastro de UJ e ficara sujeita a analise e validagéo
do TCE-PE. A atualizacdo ou extingdo da Unidade Jurisdicionada devera ser realizada
imediatamente apés a alteracao de seus dados cadastrais ou publicagao do ato de extingao.

Cabe ao Representante Legal designar o Gerenciador de Sistema do Cadastro de UJ,
observando-se o disposto na Resolugdo TC n° 28/15, que dispde sobre o Sistema de
Usuarios do TCE-PE, conforme ja abordado no item 1.1 deste guia.

A qualquer tempo, uma vez identificada inconsisténcia nos dados cadastrais ou
existéncia de ato de extincdo da Unidade Jurisdicionada, o TCE-PE podera considerar a UJ
desatualizada, sem prejuizo das penalidades previstas na Resolucao TC n° 29/15.

2.1. ATUALIZACAO CADASTRAL ANUAL

No periodo de 7 a 31 de janeiro de cada exercicio, todas as Unidades Jurisdicionadas
deverao realizar os procedimentos de atualizacdo cadastral mesmo que nao tenha havido
qualquer alteracdo. Para tanto, o Gerenciador de Sistema de cada UJ devera atualizar os
dados cadastrais da unidade, realizando os ajustes necessarios ou confirmando os dados
guando nao houver alteragao.

A ndo atualizagdo dos dados cadastrais pela UJ implicara impossibilidade de envio da
Prestacdo de Contas pela UJ através do sistema de Processo Eletrénico (e-TCE-PE),
impossibilidade de envio dos dados do Sistema de Acompanhamento da Gestao dos Recursos
da Sociedade - SAGRES, bem como a perda dos beneficios concedidos quando das inscri¢gdes
nos cursos promovidos pela Escola de Contas Publicas Professor Barreto Guimardes —
ECPBG, conforme disposto no art. 6°, | da Resolucdo TC n° 29/15.

2.2. PROCEDIMENTO PASSO A PASSO

O cadastramento, atualizagcdo e extingcao das Unidades Jurisdicionadas deverao ser
realizados através do Cadastro de Unidades Jurisdicionadas, disponivel do site do TCE-PE
www.tce.pe.gov.br, através do link de Acesso Rapido "Cadastro de Unidades Jurisdicionadas"
(http://sistemas.tce.pe.gov.br/usuarios/) localizado na pagina principal do site.
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2.2.1. CADASTRAMENTO

Para solicitar o cadastramento de uma nova UJ nio é necessario fazer login. Deve-se

clicar no link Solicitar nova UJ conforme imagem 4.

‘ﬁ' Cadastro de Unidades Jurisdicionadas

INFORME LOGIN E SENHA

Esqueci a senha

Solicitar nova UJ

Imagem 4

Ao clicar no link, o sistema remetera a tela de solicitagdo de cadastro para

preenchimento dos campos.

E-mail e CPF do solicitante: qualquer pessoa, mediante solicitacdo do Representante
Legal da UJ podera fazer a solicitacao de cadastramento de nova UJ.

Nome completo: o nome devera estar escrito de forma completa, sem abreviagdes,
sem sigla, sem espaco no inicio e sem espagos duplos. Para UJs municipais, 0 home
devera conter o nome do municipio no fim do nome.

Sigla: campo opcional.
CNPJ

Esfera: municipal ou estadual.
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e Poder:

o Poder Executivo: Governo do Estado, Prefeitura Municipal, Secretaria e
similar/Defensoria Publica, Fundo Publico, Autarquia, Fundacido Publica,
Empresa Publica, Sociedade de Economia Mista e Consorcio Publico, Integrante
da Administragao Direta e Indireta.

o Poder Legislativo: Assembleia Legislativa e Camara Municipal
o Poder Judiciario: Tribunal de Justica
o Tribunal de Contas
o Ministério Publico
e Personalidade:
o Direito Publico: UJs regidas pela Lei Federal n® 4.320/1964.
o Direito Privado: UJs regidas pela Lei Federal n°® 6.404/1976.
e Administragao:

o Direta: Governo do Estado, Prefeitura Municipal, Secretaria e similar/Defensoria
Publica, Fundo Publico, Integrante da Administracdo Direta, Assembleia
Legislativa, Camara Municipal, Tribunal de Justica, Tribunal de Contas e
Ministério Publico.

o Indireta: Autarquia, Fundacdo Publica, Empresa Publica, Sociedade de
Economia Publica, Integrante da Administracio Indireta e Consércio Publico.

e Norma de Criagao: o tipo, numero, ano e data de publicagao devem ser os mesmos do
arquivo anexado, o qual deve estar legivel e corresponder a norma de criagéo da UJ.

e Legislagdo Aplicavel (Legislagdo Complementar). campo opcional. Corresponde a
normas adicionais do érgao, complementares a norma de criagao. O tipo, numero, ano e
data de publicacdo devem ser 0s mesmos que aparecem no arquivo anexado, o qual
deve estar legivel.

e Endereco
e Representante Legal:

o Representante: o nome do representante legal devera corresponder ao titular
da UJ.

o Cargo: cargo do titular da UJ.
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o Inicio do Mandato/Gestao: inicio do mandato do titular da UJ.
o Término do Mandato/Gestao: campo opcional.

o Oficio: oficio assinado digitalmente pelo representante legal da unidade,
contendo a portaria de designagao ou o ato que atribuiu o cargo ou fungéo ao
titular da UJ.

e Controlador Interno:
o Dados gerais: dados relativos ao responsavel pelo controle interno na unidade.
o Dados da Portaria de Designacgao:

m Numero e ano da portaria: devem corresponder as mesmas
informacdes constantes no arquivo anexado.

m Publicada em: data de publicagédo da portaria.
m Data Inicial da Vigéncia: data em que a portaria entrou em vigor.

m Oficio: oficio assinado digitalmente pelo representante legal da unidade,
informando o numero e ano da portaria, nome completo e CPF do
Responsavel pelo Controle Interno.

2.2.1. ATUALIZACAO E EXTINCAO

Para solicitar a atualizacdao dos dados de uma UJ ou extingao de uma UJ é necessario
que o gerenciador efetue o login no sistema, conforme imagem 5.

""‘ Cadastro de Unidades Jurisdicionadas

INFORME LOGIN E SENHA

Esqueci a senha

Imagem 5
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Apos efetuar o login, o usuario devera clicar no botao Unidades Jurisdicionadas para
acessar a lista de unidades para as quais tem permissdo de visualizar seus dados ou solicitar a
atualizacao ou extingao.

Ao lado de cada Unidade Jurisdicionada, na primeira coluna da tabela, o usuario podera
clicar nos icones disponiveis para executar a agao desejada.

e Para visualizar dos dados cadastrais da UJ, clicar em visualizar

e Para solicitar a atualizagao dos dados da UJ, clicar em atualizar E;

e Para solicitar a extingao da UJ , clicar em extinguir .

Ao clicar em atualizar E o sistema exibira todas as informacgdes cadastradas para a
UJ, seu representante legal e responsavel pelo controle interno. Ao realizar as alteragbes
necessarias ou simplesmente confirmar que os dados estao corretos, basta clicar em Salvar.

Ao clicar em extinguir , o sistema solicitara a alimentacdo dos dados da norma de
extingdo, bem como o préprio arquivo contendo a norma. Ao incluir todos os dados e
documento, basta clicar em Salvar.

A solicitacdo podera ser aprovada ou rejeitada pelo TCE-PE. Neste ultimo caso, o
gerenciador recebera a indicagdao dos motivos da rejeicao e devera fazer nova solicitagdo
observando as orientagdes do Tribunal.

3. PROCESSO ELETRONICO

O processo eletronico e 0 uso do meio eletrbnico na tramitagdo de processos,
comunicacgao de atos e transmissao de pegas processuais no ambito do Tribunal de Contas do
Estado de Pernambuco foram instituidos pela Lei n°® 15.092, de 19 de setembro de 2013.

Com o objetivo de regulamentar o funcionamento do processo eletrénico, o TCE-PE
ditou a Resolucao TC n°® 21/2013.

Ainda em 2013, o TCE-PE implantou o processo eletrénico para os processos da
modalidade Aposentadoria, Reforma e Pensdo, através do sistema Cadastro de
Aposentadorias e Pensoées (e-CAP).
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Ja em 2015, o TCE-PE implantou o processo eletrbnico para os processos da
modalidade Prestagdo de Contas, iniciando o recebimento das prestagbes de contas em
formato eletrénico, e formalizacdo dos respectivos processo, nesse mesmo ano através do
sistema Processo Eletrénico do TCE-PE (e-TCEPE).

3.1. CADASTRO DE APOSENTADORIAS E PENSOES (E-CAP)

E-CAP

Os orgaos da Administracao Direta e as entidades da Administragdo Indireta de
qualquer dos Poderes do Estado e dos Municipios, desde que nao vinculados ao Regime Geral
de Previdéncia Social, devem encaminhar ao TCE-PE os atos concessivos de aposentadorias,
reformas, transferéncias para a reserva remunerada e pensdes por morte dos militares e
servidores estaduais ou municipais, ressalvadas as melhorias posteriores que ndo alterem o
fundamento legal do ato concessorio.

O envio de documentos e as comunicacbes em meio eletrbnico para os processos da
modalidade Aposentadoria, Reforma e Pensdo deve ser realizado através do sistema de
Cadastro de Aposentadorias e Pensées (e-CAP) e encontra-se regulamentado pela
Resolucédo TC n°® 22/2013.

Os atos devem ser encaminhados no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data da
respectiva concessido, nos termos do paragrafo unico do art. 43 da Lei Estadual n°
12.600/2004, conjugado com o art. 2° da Resolucao TC n°® 22/2013. Tratando-se de inativagao
compulséria, o prazo de encaminhamento contar-se-a a partir da data em que for atingida a
idade limite para a permanéncia no servigo publico.

Para mais informacbes, bem como para acessar o tutorial de uso do sistema, visite a
pagina do processo eletrdbnico em www.tce.pe.gov.br/processo.

3.2. PROCESSO ELETRONICO DO TCE-PE (E-TCEPE)

@t

A Resolucao TC n° 11/2014 disciplinou a implantacdo da modalidade processual
prestacdo de contas em meio eletrénico e estabeleceu a forma de envio das prestagdes de
contas anuais de Governo e de Gestao através do sistema Processo Eletréonico do TCE-PE

(e-TCEPE).
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A Resolucao TC n° 22/2015 também estabelece normas para a tramitacdo e a pratica
dos atos nos processos eletrénicos do Tribunal seréo realizadas por intermédio do e-TCEPE.

Os gestores dos o6rgaos da Administracdo Direta e das entidades da Administracao
Indireta de qualquer dos Poderes do Estado e dos Municipios, e demais responsaveis por
recursos publicos das unidades jurisdicionadas do TCE-PE deverao encaminhar a este Tribunal
as prestacdes de contas anuais definidas no § 2° do art. 19 da Lei Orgénica do TCE-PE na
forma prevista na Resolugdo Resolucado TC n°® 11/2014. As prestagdes de contas deverao ser
apresentadas exclusivamente por meio eletrénico, pelo proprio gestor ou seu sucessor.

Prestacao de Contas Anual representa o conjunto de documentos, informacoes e
demonstrativos de natureza contabil, financeira, orgcamentaria, operacional ou patrimonial
encaminhados anualmente ao Tribunal, de forma a subsidiar a analise acerca da regularidade
da gestdo dos recursos publicos por um determinado responsavel durante o periodo de um
ano. Subdivide-se em Prestacdo de Contas de Gestao e Prestacdo de Contas de Governo.

As Prestacbes de Contas de Gestao sdo encaminhadas pelos administradores e demais
responsaveis por recursos publicos, inclusive Prefeitos, quando atuarem como ordenadores de
despesas responsaveis pela gestdo de bens, dinheiros e valores publicos durante o exercicio
financeiro. Ja as de Governo sado aquelas encaminhadas pelos Prefeitos e pelo Governador, e
que permitem avaliar, sob os aspectos técnicos e legais, a regularidade da macrogestdo dos
recursos publicos a cargo do Chefe do Poder Executivo, em especial as fungdes de
planejamento, organizacéo, direcdo e controle de politicas publicas.

As prestacdes de contas devem ser apresentadas nos seguintes prazos:

e as contas anuais dos gestores do Poder Legislativo, do Poder Judiciario e do
Ministério Publico de Pernambuco deverdo ser apresentadas a esta Corte até o dia
30 de marg¢o do exercicio subsequente, conforme estabelecido nos arts. 25 a 27 da Lei
n °12.600, de 14 de junho de 2004(Lei Organica do TCE-PE);

e as contas dos gestores dos 6rgaos e entidades da Administracao Direta e Indireta
Estadual, incluidas Secretarias de Estado, Autarquias, Fundos Especiais, Fundagodes
instituidas e mantidas pelo Poder Publico Estadual e demais Unidades Gestoras
Estaduais, a excegdo das Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista,
deverdo ser encaminhadas ao TCE-PE até o dia 30 de margo do exercicio
subsequente;

e a prestacao de contas anual do gestor do Tribunal de Contas do Estado devera ser
apresentada a Assembleia Legislativa até 15 de fevereiro do exercicio subsequente,
em atendimento ao art. 29 da Lei n ° 12.600, de 2004, retornando ao TCE-PE com o
Parecer Prévio da Comissdo de Finangas, Orcamento e Tributagdo da Assembleia
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Legislativa, em conformidade com o § 2° do art. 56, da Lei Complementar Federal n°
101, de 4 de maio de 2000 e o art. 28 da Lei n°® 12.600, de 2004;

e a prestacdo de contas anual do prefeito municipal, denominada também de contas de
governo, deve ser encaminhada ao TCE-PE até o dia 31 de marco do exercicio
subsequente, de acordo com o art. 24-A da Lei n°® 12.600, de 2004 e alteragoes
posteriores, sem prejuizo das disposi¢gdes contidas na respectiva Lei Organica
Municipal;

e as contas dos gestores dos 6rgaos e entidades da Administracao Direta e Indireta
Municipal, exceto as Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, deverao ser
encaminhadas ao TCE-PE até o dia 31 de marc¢o, do exercicio subsequente;

e as contas anuais do Governador do Estado devem ser prestadas a Assembleia
Legislativa até 60 (sessenta) dias apos a abertura da sessao legislativa, nos termos
do inciso XIX do art. 37, da Constituicao Estadual.

e as contas dos gestores das Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista
Estaduais e Municipais prestarao contas até 15 de maio do exercicio subsequente.

Para mais informacbes, \visite a pagina do processo eletrbnico em
www.tce.pe.gov.br/processo.

4. SAGRES

@

O TCE-PE implantou o Sistema de Acompanhamento da Gestao dos Recursos da
Sociedade - SAGRES em 2011. Atualmente o sistema é regulamentado pelo Resolucdo TC n°
20/2016.

O SAGRES tem como finalidades o apoio ao exercicio do Controle Externo e a
disponibilizacdo para a sociedade de dados informatizados sobre a execug¢do orgcamentaria e
financeira, sobre o registro contabil, sobre as licitagdes e contratos administrativos, e sobre
pessoal de todas as unidades sob a jurisdicdo do TCE-PE. Ademais, os dados gerenciados
pelo SAGRES compdem subsidiariamente as Prestacdes de Contas Anuais enviadas ao
TCE-PE.

O sistema é constituido pelos seguintes médulos:
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e Execucgao Orcamentaria e Financeira do Municipio — EOF, que contempla o envio de
dados relativos a execug¢ao orgamentaria e financeira dos Municipios;

e Registro Contabil das Empresas Estatais nao Dependentes — RECON, que
contempla o envio de dados relativos ao registro contabil das empresas estatais nao
dependentes do Estado;

e Pessoal, que contempla o envio de dados relativos as folhas de pagamentos, aos atos
de admissdo de pessoal e aos cadastros de militares, servidores ativos e inativos e
pensionistas das unidades municipais e estaduais; e

e Licitacoes e Contratos — LICON, que contempla o envio de dados relativos a
comissBes de licitagdo, processos licitatérios, dispensas, inexigibilidades e contratos
das unidades municipais e estaduais;

e Execucao Orcamentaria e Financeira do Municipio de Recife — EOFIR, que
contempla o envio de dados relativos a execucdo orcamentaria e financeira das
unidades do municipio de Recife integrantes do Sistema SOFIN;

e Execucdo Orcamentaria e Financeira das Unidades Integrantes do Sistema
e-Fisco — EOFIS, que contempla o envio de dados relativos a execugéao orgamentaria e
financeira das unidades do Estado integrantes do sistema e-Fisco.

O conteudo, a forma, as responsabilidades e os prazos de envio de dados em meio
digital referentes a cada Modulo do SAGRES sao regulamentados por meio de atos normativos
especificos para cada moédulo.

Para o envio de dados e documentos aplicam-se os layouts, as tabelas internas e as
regras técnicas disponibilizados no site do TCE-PE na sec¢do Gestores > SAGRES >
Downloads.

Para mais informacgdes, visite a pagina do SAGRES em www.tce.pe.gov.br/sagres.

4.1. MODULO EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA (EOF)

O Moédulo Execugdo Orcamentaria e Financeira do Municipio - EOF Municipio,
integrante do SAGRES é regulamentado pela Resolucao TC n° 25/2016.

O envio dos dados relativos ao Médulo EOF Municipio cabera aos Poderes Executivo e
Legislativo municipais e as préprias entidades municipais da administragdo indireta, nestas
compreendidas as autarquias, as fundagdes instituidas e mantidas pelo poder publico, os
consorcios constituidos sob a forma de associacbes publicas, as empresas estatais
dependentes, integrantes do orcamento fiscal, e, quando houver, a unidade responsavel pela
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gestdo do Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS) municipal. Os dados referentes aos
fundos publicos, a excegcdo dos relacionados ao RPPS, deverdo ser enviados de forma
consolidada a remessa da unidade jurisdicionada a que se vinculam.

Sao responsaveis pelo envio dos dados os chefes dos Poderes Executivo e Legislativo
e os dirigentes maximos das entidades da administragao indireta.

Para a coleta, deve ser utilizado o aplicativo disponibilizado no site no TCE-PE na
secao Gestores > SAGRES > Downloads > EOF. Para o envio de dados, deve ser utilizado o
SagresWeb, disponivel do site do TCE-PE www.tce.pe.gov.br, através do link de Acesso
Rapido "Sistema SAGRES" (http://sistemas.ice.pe.gov.br/sagresWeb/) localizado na pagina
principal do site.

A coleta e o envio dos dados serao constituidos por 13 remessas, distribuidas de acordo
com a seguinte periodicidade:

e Mensal: 12 (doze) remessas mensais relativas as competéncias: 01 (janeiro) a 12
(dezembro), acrescidos na remessa de competéncia 01 (janeiro), os arquivos de
periodicidade anual para abertura do exercicio. Cada remessa mensal de dados devera
ser enviada até o ultimo dia util do més subsequente ao que o movimento se
referir.

e Anual: uma remessa com os dados contabeis ajustados a Prestacdo de contas,
enviados na competéncia 13. A remessa anual devera ser enviada até o ultimo dia util
do més de margo do exercicio subsequente ao que o movimento se referir.

4.2. MODULO LICITACOES E CONTRATOS (LICON)

O Médulo Licitagoes e Contratos — LICON, integrante do SAGRES é regulamentado
pela Resolucdo TC n°® 24/2016.

O envio dos dados relativos ao Mdédulo LICON cabera aos 6rgaos e as entidades da
administracdo direta e indireta municipais e estaduais integrantes dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario, ao Tribunal de Contas e ao Ministério Publico.

Sao responsaveis pelo envio dos dados os representantes legais de cada 6rgao ou
entidade.

Para envio de dados e documentos, deve ser utilizado o LICON, disponivel do site do
TCE-PE  www.tce.pe.gov.br, através do link de Acesso Rapido "LICON"
(http://sistemas.tce.pe.gov.br/liconExterno/) localizado na pagina principal do site.

Os prazos de alimentagéo do LICON serao os seguintes:
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até a data da publicagao do edital ou expedi¢cao do convite, para a formalizagdo dos
dados e documentos do processo licitatorio relativos a instauragcéo e aos instrumentos
convocatorios;

até 30 (trinta) dias a contar da data da homologacao ou do ato terminativo da
licitacao, para a formalizagcdo dos demais dados e documentos relativos ao processo
licitatorio;

até 10 (dez) dias apo6s a publicacao do extrato de dispensa ou de inexigibilidade
na imprensa oficial, nos termos do artigo 26 da Lei 8.666/93, para a formalizagao dos
dados e documentos relativos ao processo licitatério;

até 10 (dez) dias a contar da data de assinatura do contrato, para formalizagao dos
dados e documentos relativos ao contrato; e

até 10 (dez) dias apos a publicagcdo do extrato, para formalizacdo dos dados e
documentos relativos aos termos aditivos celebrados.

4.3. MODULO PESSOAL

O Moédulo Pessoal, integrante do SAGRES € regulamentado pela Resolucdo TC n°

26/2016.

Deverao enviar os dados relativos ao Médulo de Pessoal:

na esfera municipal: os Poderes Executivo e Legislativo, as entidades da administragao
indireta, nestas compreendidas as autarquias, as fundacdes instituidas e mantidas pelo
poder publico, os consorcios constituidos sob a forma de associacbes publicas, as
empresas publicas, as sociedades de economia mista, e, quando houver, a unidade
responsavel pela gestdo do Regime Préprio de Previdéncia Social — RPPS;

na esfera estadual: os 6rgaos e as entidades, que gerenciem folha de pagamento,
integrantes da administracdo direta e indireta dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario, o Tribunal de Contas e o Ministério Publico.

Os dados referentes aos fundos publicos municipais, a exceg¢ao dos relacionados ao

RPPS, deverao ser enviados de forma consolidada a remessa da unidade jurisdicionada a que
se vinculam.

Sao responsaveis pelo envio dos dados:

na esfera municipal: os chefes dos Poderes Executivo e Legislativo e os dirigentes
maximos das entidades da administracao indireta;
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e na esfera estadual: os titulares de cada érgdo ou entidade estadual que gerenciem
folha de pagamento.

Para envio dos dados relativos aos exercicios de 2016 em diante, o TCE-PE esta
desenvolvendo um novo sistema. Em breve, serdo divulgados os prazos limites para o envio
das remessas relativas aos meses do exercicio de 2016 e 2017, no site do TCE-PE nos termos
do art. 6° da Resolugado TC n.° 20, de 10 de agosto de 2016.

4.4. MODULO REGISTRO CONTABIL (RECON)

O Moédulo Registro Contabil das Estatais nao dependentes — RECON, integrante do
SAGRES é regulamentado pela Resolucéo TC n°® 21/2016.

Deverao enviar os dados relativos ao Modulo RECON as empresas estatais nao
dependentes da esfera estadual.

Sao consideradas empresas estatais ndo dependentes as unidades ndo enquadradas
nos termos do inciso Il do artigo 2° da Lei Complementar Federal n® 101/2000, as quais
figuram exclusivamente no orcamento de investimentos do Estado de Pernambuco, ndo
integrando o sistema e-Fisco.

Sao responsaveis pelo envio dos dados os dirigentes maximos das empresas estatais
nao dependentes da esfera estadual.

Para a coleta, deve ser utilizado o aplicativo disponibilizado no site no TCE-PE na
secdo Gestores > SAGRES > Downloads > RECON. Para o envio de dados, deve ser
utilizado o SagresWeb, disponivel do site do TCE-PE www.tce.pe.gov.br, através do link de
Acesso Réapido "Sistema SAGRES" (http://sistemas.tce.pe.gov.br/sagresWeb/) localizado na
pagina principal do site.

A coleta e o envio dos dados seréo constituidos por 13 remessas, distribuidas de acordo
com a seguinte periodicidade:

e Mensal: 12 (doze) remessas relativas as competéncias 01 (janeiro) a 12 (dezembro).

o As remessas referentes as competéncias 01 e 02 (janeiro e fevereiro) deverao
ser enviadas até o ultimo dia util do més de abril.

o As remessas referentes as competéncias 03 a 11 (margo a novembro) deverao
ser enviadas até o ultimo dia util do més subsequente ao que o movimento
se referir.
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o A remessa referente a competéncia 12 (dezembro) devera ser enviada até o
ultimo dia util do més de abril do ano subsequente ao que o movimento se
referir, antes do encerramento das contas de Resultado.

e Anual: uma remessa com os dados contabeis ajustados ao balango patrimonial,
enviados na competéncia 13. A remessa referente a essa competéncia devera ser
enviada até o ultimo dia util do més de abril do ano subsequente ao que o
movimento se referir, apds o encerramento das contas de Resultado.

4.5. MODULO EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DO MUNICIPIO DE
RECIFE (EOFIR)

O Médulo Execugdo Orcamentaria e Financeira do Municipio de Recife — EOFIR,
integrante do SAGRES é regulamentado pela Resolucao TC n° 23/2016.

Cabe ao Poder Legislativo do Municipio do Recife e a Secretaria de Finangcas do
Municipio do Recife enviar, respectivamente, os dados relativos ao Mddulo EOFIR referentes a
Camara Municipal do Recife e a todos os 6rgaos e entidades da administragao direta e indireta
do Poder Executivo do Recife, integrantes do Sistema SOFIN.

Sao responsaveis pelo envio dos dados o chefe do Poder Legislativo e o titular da
Secretaria de Financas do Recife.

O envio de dados devera ser via web, adotando-se os layouts e as tabelas internas
disponibilizados no site no TCE-PE na secdo Gestores > SAGRES > Downloads > EOFIR.

O envio dos dados sera constituido, anualmente, por 13 (treze) remessas, distribuidas
de acordo com a seguinte periodicidade:

e Mensal: 12 (doze) remessas relativas as competéncias 01 (janeiro) a 12 (dezembro),
acrescidos a primeira, os arquivos de periodicidade anual para abertura do exercicio.
Cada remessa mensal dos dados devera ser enviada até o ultimo dia util do més
subsequente a que o movimento se referir.

e Anual: uma remessa com o0s dados contabeis ajustados a Prestacdo de contas,
enviados na competéncia 13. A remessa anual devera ser enviada até o ultimo dia util
do més de margo do exercicio subsequente ao que o movimento se referir.
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4.6. MODULO EXECUGAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA NO ESTADO (EOFIS)

O Médulo Execucao Orcamentaria e Financeira das Unidades Integrantes do
Sistema e-Fisco — EOFIS, integrante do SAGRES ¢é regulamentado pela Resolucéo TC n°
22/2016.

Cabe a Secretaria Estadual da Fazenda enviar os dados relativos ao Médulo EOFIS,
contemplando as informagdes de todos os 6rgaos e entidades da administragdo direta e
indireta estadual dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario estaduais, o Tribunal de
Contas, o Ministério Publico, integrantes do Sistema e-Fisco.

E responsavel pelo envio dos dados o titular da Secretaria Estadual da Fazenda.

O envio de dados, relativos ao Médulo EOFIS, devera ser diario, via web, adotando-se
os layouts e as tabelas internas disponibilizados no site no TCE-PE na segdo Gestores >
SAGRES > Downloads > EOFIS.

5. RELATORIO RESUMIDO EXECUCAO ORCAMENTARIA (RREO)

O envio do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria - RREO ao TCE-PE esta
disciplinado pela Resolucao TC n° 20/2015.

Os titulares dos Poderes Executivos Estadual e Municipal e os representantes legais de
consorcios publicos deverao publicar os demonstrativos constantes do RREO, de que tratam os
artigos 52 e 53 da LRF, de acordo com as normas previstas pela Secretaria do Tesouro
Nacional - STN, e enviar ao TCE-PE, até 30 (trinta) dias apés o encerramento de cada
bimestre.

O RREO ¢ considerado enviado ao TCE-PE quando as declaracdes estiverem inseridas e
homologadas no Siconfi, ou em outro sistema que vier a substitui-lo, de acordo com as
normas previstas pela STN.

O Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdao e Desenvolvimento
do Ensino — MDE também deve ser divulgado e enviado ao TCE-PE por meio do Sistema de
Informagdes sobre Or¢camentos Publicos em Educagao (SIOPE), instituido pelo Ministério da
Educacao e operacionalizado pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagao (FNDE),
ou outro sistema que o vier a substituir.
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O Demonstrativo das Receitas e Despesas com Ac¢des e Servigos Publicos de
Saude também deve ser publicado e enviado ao TCE-PE por meio do Sistema de Informacbes
sobre Orgcamento Publico em Saude (SIOPS), instituido pelo Ministério da Saude, ou outro
sistema que o vier a substituir.

O Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencéo e Desenvolvimento do Ensino —
MDE e o Demonstrativo das Receitas e Despesas com Acoes e Servicos Publicos de Saude
serao considerados enviados ao TCE-PE quando as informagdes estiverem alimentadas no
SIOPE e no SIOPS, respectivamente, ou em outros sistemas que vierem a substitui-los, de
acordo com as normas previstas pela STN.

6. RELATORIO DE GESTAO FISCAL (RGF)

O envio do Relatério de Gestao Fiscal — RGF ao TCE-PE esta disciplinado pela
Resolucéo TC n°® 20/2015.

Os titulares dos Poderes e Orgéos das esferas estadual e municipal, definidos no artigo
20 da Lei de Responsabilidade Fiscal, e os representantes legais de consorcios publicos
deverao publicar os demonstrativos constantes do RGF, de que tratam os artigos 54 e 55 da
LRF, de acordo com as normas previstas pela STN, e enviar ao TCE-PE, até 30 (trinta) dias
apos o encerramento de cada quadrimestre ou semestre, quando for o caso.

O RGF é considerado enviado ao TCE-PE quando as declaracbes estiverem inseridas e
homologadas no Siconfi, ou em outro sistema que vier a substitui-lo, de acordo com as
normas previstas pela STN.

O RGF devera indicar as medidas corretivas adotadas, ou a adotar, pelo respectivo
Poder, caso seja ultrapassado qualquer dos limites previstos na Lei de Responsabilidade
Fiscal, em atendimento ao disposto no inciso Il do art. 55 da LRF.

Para os Municipios com populagao inferior a 50.000 (cinquenta mil) habitantes, nos
termos do artigo 63, inciso Il, da LRF, é facultado optar pela divulgacdo semestral do RGF e
dos demonstrativos que acompanham o RREO previstos no artigo 53 da LRF.

Calendario de Obrigacao dos Gestores perante o TCE-PE: www.tce.pe.gov.br/calendario
Para mais informacdes: 0800 281 7717 | atendimento@tce.pe.gov.br

25


http://www.tce.pe.gov.br/internet/images/1388/15res020-compilado-atual.pdf
http://www.tce.pe.gov.br/calendario
mailto:atendimento@tce.pe.gov.br

’:‘ Tribu nal de Contas Guia de Orientagéo aos Gestores

m ESTADO DE PERNAMBUCO Obrigacdes Perante o TCE-PE

7. DEMONSTRATIVOS DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Todos os 6rgaos e entidades integrantes da Administragao Publica Direta e Indireta do
Estado de Pernambuco e dos seus Municipios, inclusive Fundos e Fundacdes instituidas e
mantidas pelo Poder Publico, através de suas autoridades dirigentes, deverao encaminhar ao
TCE-PE, trimestralmente, até o dia 15 do més subsequente ao encerramento do
trimestre, Mapa Demonstrativo de Obras e Servigos de Engenharia realizados no periodo, na
forma do modelo anexo a Resolucao TC n° 08/2014.

Existindo obras que se encontrem paralisadas ou inacabadas, estas deverdo constar do
mapa demonstrativo, mesmo que nao tenham despesa no periodo de referéncia.

O mapa demonstrativo deve ser entregue as unidades do TCE-PE, consoante as
seguintes regras:

e 0s Orgaos e entidades municipais, jurisdicionados das Inspetorias Regionais
localizadas no interior do estado, deverdao encaminhar o demonstrativo as Inspetorias
as quais estao vinculados;

e 0s Orgaos e entidades municipais, jurisdicionados das Inspetorias Regionais
localizadas na capital do estado, deverdo encaminhar o demonstrativo a sede do
TCE-PE;

e 0s Orgaos e entidades estaduais deverdao encaminhar o demonstrativo a sede do
TCE-PE.

Os mapas demonstrativos deverao ser entregues em meio eletronico - em planilha do
LibreOffice Calc (arquivo com extensdo “.0ds”), gravados em CD ou DVD - e em meio
impresso.

Os mapas demonstrativos impressos deverao ser assinados pela pessoa que preencheu
as informacdes, pela pessoa responsavel pela unidade que prestou a informacédo e pelo
ordenador de despesa. Junto a assinatura devera constar o seu respectivo nome completo,
CPF e cargo/fungao.

O modelo de planilha do LibreOffice Calc esta disponivel no site no TCE-PE junto ao link
de acesso a Resolugédo TC n° 08/2014 na secédo Legislacao > Resolugoes > 2014.
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8. ATOS DE ADMISSAO DE PESSOAL

Os atos de admissao de pessoal a qualquer titulo, ocorridos a partir da promulgagao da
Constituicdo Estadual, excetuadas as nomeagdes para cargos de provimento em comissao,
devem ser encaminhados ao TCE-PE, pelos 6rgdos e entidades da administragdo direta,
indireta e fundacional de quaisquer dos poderes do Estado e dos Municipios, conforme
disposto na Resolucéo TC n° 01/2015.

Devem ser observados os seguintes prazos:

e admissbes decorrentes de concursos publicos ou processos seletivos publicos:

o

para nomeacdes havidas entre 1° de janeiro e 30 de novembro, de 1° a 15 de
dezembro do exercicio em que ocorreram as admissoées;

para nomeagdes havidas entre 1° e 31 de dezembro, de 15 a 31 de janeiro do
exercicio seguinte.

e admissbes decorrentes de contratagdo temporaria por excepcional interesse publico:

o

para as contratagées havidas entre 1° de janeiro e 30 de abril, de 1° a 15 de
maio do mesmo exercicio;

para as contratacdes havidas entre 1° de maio e 31 de agosto, de 1° a 15 de
setembro do mesmo exercicio;

para as contratacdes havidas entre 1° de setembro e 30 de novembro, de 1° a
15 de dezembro do mesmo exercicio;

para contratagdes havidas entre 1° e 31 de dezembro, de 15 a 31 de janeiro do
exercicio seguinte.

e admissbes decorrentes de provimentos derivados:

o

para nomeacdes havidas entre 1° de janeiro e 30 de novembro, de 1° a 15 de
dezembro do exercicio em que ocorreram as admissoées;

para nomeagdes havidas entre 1° e 31 de dezembro, de 15 a 31 de janeiro do
exercicio seguinte.

Os atos devem ser encaminhados ao TCE-PE, devidamente instruidos, contendo todos
os documentos e informagdes exigidos nos Anexos |, Il, lll e IV da Resolucdo TC n°® 01/2015,
de acordo com a respectiva natureza juridica da admissao, obedecendo os formatos
especificados em cada um dos referidos Anexos.
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9. EDITAL DE CONCURSO PUBLICO, PROCESSO SELETIVO PUBLICO
OU DE SELECAO PUBLICA

Os 6rgaos e entidades da administragdo direta, indireta e fundacional de quaisquer dos
poderes do Estado e dos Municipios devem remeter ao TCE-PE o edital de concurso publico,
processo seletivo publico ou de selecido publica na mesma data de sua publicagao, conforme
disposto no art. 2° da Resolucao TC n° 20/2015.

O edital deve ser remetido por e-mail para o enderego eletrdnico
atosdepessoal@tce.pe.gov.br, sempre com solicitagao de confirmagao de recebimento.
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